
 
   Prot. N° 7925/C27                                                                                      Vibo Valentia, 02/12/2016 
 

LICEO CLASSICO –LICEO ARTISTICO 
AI DOCENTI COORDINATORI 

ALLA SEGRETERIA DIDATTICA 
 

AL DSGA 
                                                                         
                                                                                       AVVISO  n.  40 
 
Oggetto:   SCRUTINI TRIMESTRALI – ADEMPIMENTI COORDINATORI. 
1)PRIMA DELLO SCRUTINIO 
Verrà inviata via e-mail ad ogni docente coordinatore di classe la seguente documentazione: 

• la scheda  predisposta per la determinazione del voto di comportamento che andrà allegata al 
verbale di scrutino; 

• le assenze, i ritardi, le uscite anticipate, le note disciplinari potranno essere visionate direttamente 
dal registro attraverso la finestra infoclasse- infoalunni-selezionare classe- selezionare alunno, si 
aprirà la scheda riassuntiva con le informazioni richieste (conteggio assenze, ritardi, uscite 
anticipate  dal 14/09/2016 al 14/12/2016) 

• inserire direttamente sul tabellone il voto del comportamento determinato dagli indicatori della 
griglia opportunamente compilata che sarà discussa e confermata/modificata dal Consiglio di classe 
in sede di scrutinio 

Verificare le NOTE DISCIPLINARI 
 
2) DURANTE LO SCRUTINIO 

• controllare bene che, per le materie con carenze, sia  correttamente inserita la modalità di 
recupero 

 
3)DOPO LO SCRUTINIO 

• integrare il verbale in formato word che verrà inviato via  e-mail alla fine dello scrutinio 
 

informare gli alunni delle seguenti scadenze 
ü la COMUNICAZIONE DELLE CARENZE e la PAGELLA del primo trimestre saranno 

inviate tramite e-mail ad entrambi i genitori  
ü entro il 29 dicembre 2016 consegnare in segreteria didattica la ricevuta per l’accesso 

ai corsi di sostegno organizzati dalla scuola 
ü la PAGELLA DEL TRIMESTRE dovrà essere scaricata e stampata dai genitori a casa  

attraverso SCUOLANEXT  e consegnata entro il 14 gennaio 2017 con la firma dei 
genitori al coordinatore che la porterà in segreteria didattica. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Ing. Raffaele Suppa) 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93) 
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